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Handleiding Agenda
De applicatie Agenda staat standaard op je iPad en kan je gebruiken voor de planning van activiteiten. 

1. Open de app Agenda
Voor het gebruiken van de app Agenda, druk je op het icoontje. De app opent zich. 

2. Gebruik van de app.
Wanneer je de applicatie hebt geopend, kom je in een beginscherm, afhankelijk van hetgeen je hebt ingesteld. De mogelijkheden zijn de volgende: dag, week, maand of jaar.

Boven aan het scherm kan je dit veranderen naar het gewenste.
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Verder bovenaan heb je een zoekfunctie. Hier kan je een bepaalde activiteit zoeken. Dit is handig wanneer je bijvoorbeeld de datum niet meer weet.
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Daarnaast staat er nog een ‘+’. Hiermee kan je een activiteit toevoegen. 

Bijvoorbeeld: 
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Wanneer de activiteit is ingegeven, druk je op ‘Voeg toe’. De activiteit zal nu in je agenda staan. 

Onderaan het scherm zie je ook 3 verschillende woorden namelijk: [image: image5.png]iPad & 11:53 ¥ 70% m)
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· Vandaag: wanneer je door je agenda aan het scrollen bent en je wil snel terug naar de datum van ‘vandaag’, kan je dit zeer snel doen door op ‘Vandaag’ te drukken.

· Agenda’s: het is mogelijk om meerdere agenda’s te beheren in 1 agendaschema. Bij deze knop kan je kiezen welke agenda’s je al dan niet wil tonen en in welke kleur.

· Inkomend:  wanneer anderen je uitnodigen om je agenda te delen, dan zal dit bij deze knop staan. 
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